
भारतीय विमानपत्तन प्राविकरण     हिाई यातायात सेिाओ ंका मैनुअल - भाग 1 

अध्याय 1 

दस्तािेज़ पहचान और वनयंत्रण 

 

1.1 दस्तािेज़ का शीर्षक : 

इस दस्तावेज़ की पहचान हवाई यातायात सेवाओ ं की 

ननयमावली - भाग 1 (एमएटीएस भाग1) के रूप में की 

गई है।  

 

 अंतरराष्ट्र ीय नागर नवमानन पर समे्मलन के अनुबंध में 

नननहत हवाई यातायात सेवाओ ंपर नवननयामक प्रावधान  ं

और हवाई यातायात सेवाओ ंके प्रावधान और भारत में 

लागू राष्ट्र ीय नवननयम  ं से संबंनधत नवनभन्न आईसीएओ 

दस्तावेज़ के अनुरूप हैं । 

1.2 इस अध्याय का उदे्दश्य : 

यह अध्याय एमएटीएस - भाग 1 में प्रलेखन नलखने, 

अनुम दन करने, ननयंनित करने और संश धन करने की 

प्रनियाओ ंका नववरण देता है। 

1.5 प्राविकरण / पररितषन के वलए विमे्मदारी 

1.5.1 काययपालक ननदेशक (वायु यातायात प्रबंधन), 

भा.नव.प्रा. सदस्य (संचालन) द्वारा अनुम दन और अध्यक्ष 

के अनुम दन के बाद, जब आवश्यक ह , हवाई यातायात 

सेवा ननयमावली भाग 1 में संश धन शानमल करने के नलए 

नजमे्मदार है। 

 

1.3 दस्तािेज़ का उदे्दश्य: 

1.3.1 इस दस्तावेज़ का उदे्दश्य प्रनियाओ ंक  स्थानपत 

करना, सूचना और ननदेश प्रदान करना है ज  

हवाईअड्  ं पर सुरनक्षत और कुशल हवाई 

यातायात सेवाओ ंके प्रावधान के नलए आवश्यक 

हैं जहां भारतीय नवमानपत्तन प्रानधकरण द्वारा 

हवाई यातायात सेवाएं प्रदान की जाती हैं। इसे 

अपने एटीएस कनमयय  ं के उपय ग और 

मागयदशयन के नलए प्रकानशत नकया जाता है। 

 

1.3.2 एटीसी कें द्र के एटीएस प्रभारी यह सुनननित 

करें गे नक उनके अनधकार के्षि के तहत हवाई 

यातायात सेवाओ ंका प्रावधान इस मैनुअल में 

नननहत प्रनियाओ,ं प्रनियाओ ं और ननदेश  ं के 

अनुपालन में प्रदान नकया जाता है। 

 

 1.5.2 एमएटीएस-भाग 1 की हार्य कॉपी रखने वाले यह 

सुनननित करने के नलए नजमे्मदार हैं नक मैनुअल क  

अद्यतन रखा जाए। इसमें समय-समय पर नए अध्याय या 

अध्याय संश धन शानमल करना और संश धन सलाह पर 

नकसी भी ननदेश का पालन करना शानमल है। 

 

 1.5.3 एमएटीएस भाग 1 का उपय गकताय मैनुअल में 

दस्तावेज़ीकरण की मुद्रा क  सत्यानपत करने के नलए 

नजमे्मदार ह गा। 

 

 1.6 समीक्षा 

1.6.1 महाप्रबंधक (मानक और प्रनियाएं) इस ननयमावली 

की सभी सामग्री और संदभय रे्टा की सटीकता और 

अद्यतन सुनननित करने के नलए छह मानसक 

ऑनर्ट/समीक्षा करें गे। ऐसी लेखापरीक्षा के पररणाम और 

उसके बाद की गई कारयवाई का दस्तावेजीकरण नकया 

जाएगा और काययपालक ननदेशक (एटीएम) के माध्यम से 

सदस्य (संचालन) क  उनके अनुम दन के नलए और 

अध्यक्ष क  उनके अनुम दन के नलए प्रसु्तत नकया 

जाएगा। 

1.4 प्रलेखन और प्रकाशन के वलए विमे्मदारी: 

1.4.1 हवाई यातायात सेवाओ ंका यह मैनुअल भाग 1 

काययपालक ननदेशक (वायु यातायात प्रबंधन) 

द्वारा तैयार नकया गया है, सदस्य (संचालन) द्वारा 

समनथयत है और अंत में अध्यक्ष, भा.नव.प्रा. द्वारा 

अनुम नदत है। काययपालक ननदेशक (वायु 

यातायात प्रबंधन) अध्यक्ष की ओर से इस 

मैनुअल क  प्रकानशत करने और बनाए रखने 

के नलए नजमे्मदार है। 

  1.6.2 पररितषन शावमल करना। 

काययपालक ननदेशक (एटीएम) की ओर से महाप्रबंधक 

(एसएंर्पी) यह सुनननित करें गे नक 

* शानमल नकए जा रहे पररवतयन सक्षम प्रानधकारी द्वारा 

नवनधवत अनुम नदत हैं, 

* ननयमावली के प्रासंनगक पृष्ठ संश नधत नकए गए हैं 

1.4.2 काययपालक ननदेशक (वायु यातायात प्रबंधन), 

भा.नव.प्रा. यह सुनननित करेगा नक इस ननयमावली में नदए 

गए हवाई यातायात सेवाओ ंके प्रावधान  
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* संश धन भा.नव.प्रा. की वेबसाइट पर प स्ट नकए गए हैं 

* मैनुअल में शानमल नकए जाने वाले नए अध्याय  ंया अध्याय 

संश धन  ंके संबंध में सभी संबंनधत  ंक  समय पर संश धन-

सलाह जारी की जाती है। 

* ननयमावली की मास्टर-प्रनत अद्यतन की जाती है 

* मैनुअल की मास्टर-प्रनत से अप्रचनलत / अनधिनमत 

प्रलेखन क  इस प्रकार नचनित नकया जाता है। 

 

 1.7.2 सरलता के नहत में, पुल्लंग के नकसी भी संदभय क  

पुरुष या मनहला के रूप में नलया जा सकता है। 

 1.8 प्रभािी वतवि : 

1.8.1 ननदेश की प्रभावी नतनथ पृष्ठ के अंत में इंनगत की गई 

है। 

 1.8.2 नया संस्करण पृष्ठ के अंत में उसी नतनथ तक इंनगत 

नकया जाएगा। 
1.7 शब्द ंकी व्याख्या: 

1.7.1 वायु यातायात सेवा ननयमावली भाग-1 में नकसी भी 

गलतफहमी से बचने के नलए, कुछ शब्  ंक  नवनशष्ट् अथय के 

रूप में व्याख्यानयत नकया जाना चानहए, जब वे एक ननदेश में 

सनिय शब् ह ।ं 

 

 1.9 इवतहास पररितषन : 

1.9.1 यह हवाई यातायात सेवा ननयमावली भाग-1 का 

पहला संस्करण है। पररवतयन 'संश धन और शुल्िपि' पृष्ठ 

पर दशायए गए हैं। 

शब् अिष 

'shall','is', 

'are to' और 

'must' 

ननदेश अननवायय है।  

‘will’ इसका उपय ग केवल 

सूचनात्मक या वणयनात्मक 

लेखन के नलए नकया जाता है, 

उदाहरण: 'पायलट ............ 

फाइल करें गे' ननयंिक क  

ननदेश नही ंहै। 

‘may’ इसका अथय है नक ननदेश 

अनुमेय, वैकल्िक या 

वैकल्िक है, उदाहरण 'एक 

ननयंिक .......... सहायता मांग 

सकता है।' लेनकन अगर उसे 

इसकी जरूरत नही ं ह ती त  

नही ंह ता। 

‘should’ इसका मतलब है नक यह दृढ़ता 

से सलाह दी जाती है नक एक 

ननदेश का पालन नकया जाए; 

यह अनुशंनसत या नववेकाधीन 

है। इसे वहां लागू नकया जाता है 

जहां अनधक सकारात्मक 

'should' अनुनचत है लेनकन 

नफर भी एक ननयंिक के पास 

ऐसा न करने का एक अच्छा 

कारण ह ना चानहए। 

‘miles’ यह हमेशा समुद्री मील क  

संदनभयत करता है।   

 

1.10 प्रारूप 

  मैनुअल में र्ाले जा रहे संश धन-दस्तावेज़ में हेर्र और 

फुटर शानमल ह ने चानहए ज  इस दस्तावेज़ में मौजूद 

सामग्री के अनुरूप ह ।ं 

 

1.11 मैनुअल कद वनयंवत्रत करना 

हवाई यातायात प्रबंधन ननदेशालय भा.नव.प्रा. की वेब साइट 

www.airportsindia.org.in और www.aai.aero के 

माध्यम से इस मैनुअल क  इलेक्ट्र ॉननक रूप से ननयंनित 

करेगा। 

1.12 मैनुअल का वितरण 

हवाई यातायात प्रबंधन ननदेशालय हार्य कॉपी तैयार कर 

सकता है और इन प्रनतय  ं के नवतरण क  ननयंनित कर 

सकता है, जैसा नक वे उनचत समझें। 

1.13 मास्टर कॉपी 

मैनुअल में नननहत प्रते्यक अध्याय की एक इलेक्ट्र ॉननक और 

हार्य मास्टर कॉपी एटीएम ननदेशालय द्वारा रखी और संधृत 

की जाएगी। 

1.14 मैनुअल की मुद्रा की िााँच करना 

मैनुअल की एक वतयमान प्रनत भारतीय नवमानपत्तन 

प्रानधकरण की वेबसाइट: www.airportsindia.org.in 

और www.aai.aero पर प्रकानशत की जाएगी। 

1.15 पूछताछ 

पूछताछ/स्पष्ट्ीकरण/सुझाव, यनद क ई ह , क  इस पते पर 

भेजा जाना चानहए: 
 

काययपालक ननदेशक (एटीएम), 

भारतीय नवमानपत्तन प्रानधकरण, 

राजीव गांधी भवन, नई नदली। 
 

दूरभाष 011- 24631684 

फैक्स 011- 24611078 

__________________________________________________________________________________________________ 
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