
SCHEDULE FOR APPLICATION VERIFICATION FOR THE POST OF  
JUNIOR EXECUTIVE (OFFICIAL LANGUAGE) 

 UNDER ADVERTISEMENT NO. 01/2025/CHQ ON 13.08.2025 
VENUE: BOARD ROOM 'A' BLOCK, 3rd FLOOR, AIRPORTS AUTHORITY OF INDIA  

CORPORATE HEAD QUARTERS, RAJIV GANDHI BHAWAN,  
SAFDARJUNG AIRPORT, NEW DELHI-110003 

Sl.  
No. Roll No. Candidate's Name 

Date of 
Application 
Verification 

Reporting Time 
for Application 

Verification 
 

1 251233030001 CHANDNEE KUMARI MADANUSHA 13.08.2025 10:00 AM  

2 252547030001 RAMA CHATTOPADHYAY 13.08.2025 10:00 AM  

3 253659030001 RITU SINGH 13.08.2025 10:00 AM  

4 253962030003 ROHIT KUMAR SHAW 13.08.2025 10:00 AM  

5 254782030001 MANORAMA TIWARI 13.08.2025 10:00 AM  

 

2. आपको सलाह दी जाती है कक आप अपनी आयु, शैक्षिक / व्यावसाययक योग्यता, अनुभव, जायत, ववकलाांगता की 
किग्री आकद के सत्यापन के यलए इस कॉल लेटर और कां प्यूटर आधाररत टेस्ट के एियिट कािड के साथ यनम्नयलक्षित मूल 
प्रमाण पत्र लाएां। आपके अनुपक्षस्थत होन ेया प्रिाण पत्र प्रस्ततु न करने की क्षस्थयत िें, अांयति चयन के यलए आपकी 
उम्िीदवारी पर ववचार नहीां ककया जाएगा। 
 On the scheduled day, you are advised to bring following certificates in ORIGINAL along with this 
Call Letter (will be issued shortly) and Admit Card of Computer Based Test for verification of your Age, 
Educational / Professional Qualifications, Experience, Caste, Degree of Disability etc. In case of your 

absence or non-production of certificates, your candidature will not be considered for final selection: -  
 

• आयु के प्रिाण के रूप िें िाध्ययिक स् कूल अांक तायलका और प्रिाण पत्र क्षजसिें जन् ि यतयथ का उल् लेि हो  

Secondary School Marksheet and Certificate indicating Date of Birth as proof of Age 

• उच्च िाध्ययिक स् कूल अांक तायलका और प्रिाण पत्र / Higher Secondary School Marksheet and Certificate 

• स् नातक और स् नातकोत् तर किग्री प्रिाण पत्र जैसा लागू हो / Bachelors’ and  PG Degree Certificates as applicable 

• स् नातक / स् नातकोत् तर किग्री परीिा के वर्डवार और सिेककत िाकड शीट जैसा लागू हो  

Year-wise / Consolidated mark sheets of Bachelors’ and PG Degree Examination as applicable 

• ववश्वववद्यालय / सांस्थान द्वारा  जहाां किग्री िें सीजीपीए / ओजीपीए अांककत ककया जाता है, इसे सत्यापन हेतु उम्िीदवार 
को अपनाए गए िानदांिों के अनसुार अांक के बराबर प्रयतशत का सांकेत देन ेवाला दस्तावेज़ आवेदन सत्यापन के सिय 
प्रस्तुत करना होगा 
Wherever CGPA / OGPA in a degree is awarded, the candidate will have to produce document 
indicating equivalent percentage of marks as per norms adopted by the University / Institute at the 
time of Application Verification  

• एससी, एसटी, ओबीसी (नॉन क्रीिी लयेर) जायत प्रिाण पत्र, ईिब्लल्यएूस प्रिाणपत्र, भूतपूवड सैयनक प्रिाणपत्र, कदव्याांगता 
प्रिाणपत्र और अप्रेंकटस प्रिाणपत्र (क्षजन्होंन ेसफलतापूवडक एएआई िें एक वर्ड का प्रयशिण पूरा ककया है), यकद लागू 
हो 

 Caste Certificate of SC, ST and OBC (Non-Creamy Layer), EWS, Ex-Servicemen Certificate, Disability 
Certificate & Apprenticeship Certificate (who have successfully completed one-year Training in AAI), 
if applicable 

• केन् रीय सरकार की सेवा िें यनयुवि के यलए यनधाडररत प्रपत्र िें ओबीसी (नॉन क्रीिी लयेर) के यलए वैध जायत प्रिाण 
पत्र [वित्तीय िर्ष 2024-2025 में जारी] 

 Valid Caste Certificate for OBC (Non-Creamy Layer) [issued during F.Y. 2024-2025], in the format 
prescribed for Recruitment to Central Govt. Services 

• यनधाडररत प्रारूप िें वैध ईिब्लल्यूएस प्रिाणपत्र [वित्तीय िर्ष 2024-2025] 

 Valid EWS Certificate in the prescribed format [F.Y. 2024-2025] 

• वैध अनुसूयचत जायत और अनुसूयचत जनजायत प्रिाण पत्र [18.03.2025 को या उससे पहले जारी] 
 Valid Scheduled Caste and Scheduled Tribe Certificate [issued on or before 18.03.2025] 

• सरकारी कदशायनदेशों के अनुसार यनधाडररत प्रारूप िें 18.03.2025 को या उससे पहले जारी वैध ववकलाांगता प्रिाण पत्र 
 Valid Disability Certificate issued on or before 18.03.2025 in the prescribed format as per 

Government Guidelines 

 नोट: स्वीकायड आरिण प्रिाणपत्रों के वववरण के यलए कृपया एएआई वेबसाइट पर उपलब्लध ववस्ततृ ववज्ञापन सांख्या: 
01/2025/CHQ देिें। 

 Note: For details of acceptable reservation certificates, please refer detailed Advt. No: 01/2025/CHQ 
available on AAI Website.  
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• दिवयाांगजन उम्मीििारों को कयनष् ठ कायडपालक (राजभार्ा) के पद के यलए उपयुि होने हेतु, ववज्ञापन सांख्या: 01/2025/CHQ 

के अनसुार यनकदडष्ट कायाडत्िक आवश्यकताओां को पूरा करना आवश्यक है। इसयलए, कदव्याांगजनों को "कायाडत्िक 
आवश्यकताओां के आकलन हेत ुप्रपत्र (कदव्याांग व्यवियों के यलए)" के अनुसार कायाडत्िक आवश्यकताओां के यलए यसववल 
सजडन/यचककत्सा अधीिक स्तर के सरकारी अस्पताल के यचककत्सा अयधकारी से अपनी जााँच करवानी होगी। दिवयाांगजनों 
के ललए कायाषत्मक आिश्यकता प्रपत्र विज्ञापन सांख्या: 01/2025/CHQ के पे्रस नोट से डाउनलोड दकया जा सकता है। 

• PwBD candidates are required to meet a specified set of Functional Requirements as per Advt. No: 
01/2025/CHQ to be suitable for the post of Jr. Executive (Official Language). Hence, PwBD candidates are 
required to get themselves examined by Medical Officer of Government Hospital of the rank of Civil 
Surgeon/Medical Superintendent for the Functional Requirements as per “Form for Assessing Functional 
Requirements (for Persons with Disabilities)”. Functional Requirement Form for PwBD can be downloaded 
from Press Note of Advt. No. 01/2025/CHQ.  

• यकद केन् रीय सरकार, राज्य सरकार, स् वायत् त यनकाय या सावडजयनक िेत्र उपक्रि िें कायडरत हो तो वतडिान यनयोक् तर 
से अनापवत्त प्रमाण पत्र मूल रूप में (अन्य दस्तावेज जैसे चयन की क्षस्थयत िें इस्तीफा देने की वचनबद्धता, एनओसी 
/ इस्तीफे के आवेदन की प्रयतयलवप, अनुभव प्रिाण पत्र आकद को एनओसी के स्थान पर स्वीकार नहीां ककया जाएगा) 
NO OBJECTION CERTIFICATE in Original from the present Employer if working in Central Govt., 
State Govt., Autonomous body or Public Sector Undertaking (Other documents such as undertaking 
to resign in the event of selection, acknowledged copy of applied NOC/Resignation, Experience 
Certificate etc. shall not be considered in place of NOC) 

• एएआई िें प्रारांयभक यनयुवि पर पररवीिा पूरी होन े की पुवष्ट (ववभागीय किडचाररयों द्वारा आयु िें छूट का दावा 
करने के िािले िें) 

 Confirmation of completion of probation on initial appointment in AAI (in case of departmental 
employees claiming age relaxation) 

• शब्लदावली, और अांगे्रजी स ेकहांदी और कहांदी से अांगे्रजी अयधिानतः तकनीकी या वैज्ञायनक साकहत्य स ेसांबांयधत अनुवाद िें 
दो साल का अनुभव प्रिाण पत्र। 

 Experience Certificate of two years in translation relating to Glossary and from English to Hindi and 
Hindi to English preferably of Technical or Scientific Literature. 

• क्षजस अवयध के यलए आप सांबांयधत सांगठन(सांगठनों) स ेअनभुव का दावा कर रहे हैं , उसके यलए सहायक दस्तावेज जैस े
वेतन पची / फॉिड-16/ आईिी कािड /ऑफर लटेर / जॉइयनांग लेटर। 

 Supporting documents like Salary Slip / Form-16 / ID Card / Offer Letter / Joining Letter of the period 
for which you are claiming experience from concerned organization(s). 

• वोटर आई िी/आधार/ड्राववांग लाइसेंस/पासपोटड आकद कोई एक पहचान पत्र िलू रूप िें  
 One ID proof in ORIGINAL i.e. Voter ID/Aadhar/Driving License/Passport etc. 

• उपयुडक् त सभी दस् तावेजों की फोटो कॉपी का एक सेट (सले् फ अटेस् टेि) िूल रूप के साथ  

 One set (self-attested) photocopy of all the above documents along with originals 

• 02 पासपोटड साइज फोटो / 02 Passport size photographs 
 

3. आपको सलाह दी जाती है कक आप आवेदन सत्यापन के यलए तभी आएाँ जब आप उपरोि सभी मलू िस्तािेज़ साथ 
लाएाँ और ववज्ञापन िें कदए गए पात्रता िानदांिों को पूरा करते हों। इस सांबांध िें भारतीय वविानपत्तन प्रायधकरण (AAI) का 
यनणडय अांयति और बाध्यकारी होगा। 
 You are advised to come for the Application Verification only if you carry the above-mentioned 
documents in Original and also if you are meeting the eligibility criteria as per the Advertisement. The 
decision of AAI in this regard shall be final and binding. 

 

4. यदि आप विज्ञापन में िी गई दकसी भी शतष को पूरा नहीां करते हैं अथिा ऊपर उल्ललल्ित िस् तािेजों में से कोई एक 
भी िस् तािेज सत् यापन हेतु मलू रूप से उपलब् ध करने में असमथष रहते हैं तो आपकी उम्मीििारी अांलतम चयन के ललए मान्य 
नहीां होगी। 
 Your candidature will NOT be considered for selection, in case you do not fulfill any of the 
conditions in the Advertisement or if you fail to produce any one of the above listed documents in 
original for verification. 

 

5. आवेदन सत्यापन की यतयथ, सिय और स् थान िें पररवतडन के ककसी भी अनुरोध को स् वीकार नहीां ककया जाएगा । 
  No request for change of Date, Time and Venue for Application Verification will be entertained. 

 
Contd.../3 

 



 
: 3 : 

 

6.  रेल/बस द्वारा तथा िागड की एक तरफा दरूी 80 कक.िी. से अयधक होने पर, यात्रा का प्रमाण उपलब् ध कराने पर आपको 
यनकटति िागड से एसी-।। कटयर( राजधानी एक्सप्रेस सकहत ) अथवा वास्तववक बस ककराए का भुगतान इांटरनेट बैंककां ग के िाध्यि 
से ककया जाएगा । यात्रा भत्ते का दावा करने के यलए यनम्नयलक्षित दस्तावेज जिा करन ेहोंगे: 

• िूल कटकट/ई-कटकट का वप्रांट-आउट 

• क्षजस बैंक िात ेिें रायश स्थानाांतररत की जानी है, उसका रद्द चके 

You will be reimbursed AC II Tier fare (including Rajdhani Express) or actual Bus fare by shortest route 
through internet banking transfer/payment on production of proof of travel, provided the distance 
travelled by Rail/Bus each way exceeds 80 Kms. Following documents shall have to be submitted for claiming 
the Travelling Allowance: 

• Original Tickets/ Print-out of e-tickets 
• Cancelled cheque of the bank account to which the amount is to be transferred 

 

नोट: उम्मीििारों को सलाह िी जाती है दक िे समय-समय पर गहृ मांत्रालय द्वारा जारी दकए गए COVID उपयुक्त 
वयिहार और लनिेशों का पालन करें । 

NOTE:  Candidates are advised to follow COVID appropriate behaviour and instructions issued by   

Ministry of Home Affairs from time to time. 

************************************* 

 


