
 
सं́ या : ए. 60011/67/2012-पीपी        िदनांक : 31 अगÖत, 2012 
 
±ेýीय कायªपालक िनदेशक  
भारतीय िवमानप°न ÿािधकरण  
उ°री/ पिĲमी/ पवूê/ दि±णी/ उ°र-पवूê ±ेý  

कायªपालक िनदशेक (आरसीडीय/ू एफआईय)ू 
भारतीय िवमानप°न ÿािधकरण  
नई िदÐली  

  
िवमानप°न िनदेशक  
भारतीय िवमानप°न ÿािधकरण  
कोलकाता/ चÆेनई हवाईअड्डा  

िनदेशक  
भारतीय िवमानन अकादमी  
नई िदÐली  

  
महाÿबंधक (सीआरएसडी/ ई व एम वकª शॉप) 
भारतीय िवमानप°न ÿािधकरण  
नई िदÐली  

ÿधानाचायª  
सीएटीसी, इलाहाबाद  

  
िनगिमत मानव संसाधन ÿबंधन पåरपý सं́ या 33/2012 

 
िवषय : सेवािनव°ृ कािमªकŌ के िलए हॉिलडे होम कì सिुवधा । 
 
 िशमला और मनाली म¤ सेवािनव°ृ कािमªकŌ हते ुिनÌनिलिखत िनयमŌ और शतŎ पर हॉिलडे होम कì सिुवधा उपलÊध करवान ेका िनणªय िलया 
गया ह:ै 
 

i) यह सिुवधा िनÌनानसुार उिÐलिखत अविध के दौरान दो वषŎ म¤ एक बार ÿदान कì जाएगी । 

 10 जनवरी स े15 अÿैल तक  

 15 जुलाई स े15 िसतंबर तक  

 25 अ³टूबर से 15 िदसंबर तक  
ii) चार रातŌ के िलए केवल एक कमरा उपलÊध कराया जाएगा ।  
iii) यह सिुवधा पहले आओ पहले पाओ के आधार पर ÿदान कì जाएगी । 
iv) सेवारत कमªचाåरयŌ के िलए लाग ूअनसुार कमरे का शÐुक ÿित कमरा ÿित िदन 50/- Łपये होगा । 
v) उपयुªĉ अविध हतेु अवकाश गहृ कì बुिकंग का अनरुोध फै³स न.ं 011-24636464 पर उप महाÿबंधक (ÿशासन) को भेजा जा सकता ह ै।  

 
2. हॉिलडे होम के आवंटन हतेु िवÖततृ शत¦ अनलुµनक – क म¤ सलंµन ह§ । 
 

--हÖता०-- 
सलंµन : यथोĉ (पाँच पķृ)                              (िवलास भजंुग) 

कायªपालक िनदेशक (मानव ससंाधन) 
आतंåरक िवतरण : 
1. अÅय± के िवशेष कायाªिधकारी  
2. िनजी सिचव – सदÖय (मा.सं)/ सदÖय (योजना)/ सदÖय (एएनएस)/ सदÖय (ÿचालन)/ सदÖय (िव°)/ मु́ य सतकª ता अिधकारी 
3. सभी िवभागाÅय±/ महाÿबंधक – िनगिमत मु́ यालय/ ÿचालन कायाªलय/ नवीन कायाªलय पåरसर   
4. सभी महाÿबंधक – मानव ससंाधन/ ÿशासन-आरएनएस/ बीएस/ आरके/आरएसएम/ आरडी  
5. महाÿबंधक (आईटी) – भािवÿा वबेसाइट पर अपलोड करन ेहते ु।  
6. अÅय±/ महासिचव - एएओए (I)/ आईएएआईओए/ एसीओए (I)/ एटीसी िगÐड (I)/ भािवÿा इजंी. िगÐड/ भािवÿा एससी व एसटी कमªचारी 

कÐयाण संघ    
7. महासिचव, एएईय ू- 8-9 जनू, 2012 को आयोिजत जेसीएम कì बैठक के िबंद ुसं́ या 29 के संदभª म¤ । 
8. सचूनापĘ    
 
 



 
अनुलµनक – ‘क’ 

 
 

िशमला और मनाली के हॉिलडे होम म¤ आवास आवंटन हेतु िनयम और शत¦ । 
 
1. सेवािनव°ृ कािमªक व उनके पित/ पÂनी हते ुउपलÊधता के आधार पर हॉिलडे होम होटल म¤ आवास कì ÓयवÖथा होगी । 

 
2. हॉिलडे होम होटल सुिवधा का लाभ उठाने के इ¸छुक सेवािनव°ृ कािमªकŌ को अपने संबंिधत ±ेýीय मु́ यालयŌ/ हवाईअड्डŌ/ 

ÖटेशनŌ के माÅयम से इस सिुवधा का लाभ उठाने के कम से कम 15 िदन पवूª या तीन माह पूवª अनलुµनक 'क' म¤ िनधाªåरत ÿोफामाª 
म¤ आवदेन कर उप महाÿबंधक (ÿशासन), राजीव गांधी भवन, फै³स नं. 011-24636464 म¤ भजेना होगा । 

 
3. एचपीटीडीसी- िशमला और मनाली Ĭारा संचािलत होटलŌ म¤ स ेिकसी म¤ भी दो कैल¤डर वषŎ म¤ एक बार हॉिलडे होम कì सिुवधा 

ÿदान कì जाएगी । 
 
4. पहल ेआओ पहले पाओ के आधार पर िनÌन अविध के दौरान चार रातŌ के िलए कमरे आविंटत िकए जाएंग े। 

I. 10 जनवरी से 15 अÿैल तक  
II. 15 जलुाई से 15 िसतंबर तक  

III. 25 अ³टूबर से 15 िदसंबर तक  
 

5. सेवािनव°ृ कािमªक को केवल एक डबल बेडłम आवंिटत िकया जाएगा । 
 
6. कमरŌ का आवटंन रािý के वाÖतिवक उपयोग के आधार पर होगा िजसका उÐलेख सेवािनव°ृ कािमªक को मांग ÿपý म¤ करना 

होगा । यिद सेवािनव°ृ कािमªक िनधाªåरत समय से एक िदन बाद होटल पहòचंता ह ैया एक िदन पहले होटल छोड़ दतेा ह ैतो 
सेवािनव°ृ कािमªक को संबंिधत होटल के कमरे के टैåरफ कì परूी रािश का भगुतान करना होगा । 

 
7. उपरोĉ ÖथानŌ म¤ एक डबल बेडłम हते ुहोटल शÐुक Ł. 50/- ÿित िदन होगा । होटल ÿभार संबंिधत हवाई अड्डे/यिूनट म¤ अिúम 

łप से जमा करना होगा । 
 
8. आवदेन ÿाĮ होने के बाद कमरŌ कì उपलÊधता व इस पåरपý म¤ उिÐलिखत अÆय कारकŌ के आधार पर एक औपचाåरक पý जारी 

िकया जाएगा । 
 
9. आवटंन न होने कì िÖथित म¤ हवाईअड्डे/ यिूनट को कािमªक Ĭारा जमा कì गई रािश वापस करने कì सलाह दी जाएगी । 
 
10. आवटंन केवल िनिदªĶ अविध के िलए होगा । सेवािनव°ृ कािमªक Ĭारा अिधक समय हते ुहोटल म¤ ठहरने पर भािवÿा िजÌमदेार 

नहé होगा । 
 
11. होटल से चेक-इन/आउट का समय दोपहर 12.00 बज ेह ै। 

 
 
 
 



 

12. सेवािनव°ृ कािमªक को होटल म¤ पहòचंकर Öवागत काउंटर पर मलू आवंटन पý और पीआईसी का ÿÖतुत करना होगा । 
  

13. सेवािनव°ृ कािमªकŌ को होटल पहòचंते ही चेक-इन समय और ितिथ को ÿमािणत कर रिजÖटर म¤ ÿिविĶ करनी होगी । उÆह¤ होटल 
छोड़ने से पवूª होटल रिजÖटर म¤ चेक-आउट समय और ितिथ को ÿमािणत करना होगा । होटल म¤ उपलÊध आवटंन पý कì ÿित 
पर भी यह उĉ समय व ितिथ का उÐलेख करना आवÔयक है । चेक आउट के समय कमरे कì चाबी होटल को वापस करनी होगी। 

 
14. सेवािनव°ृ कािमªक Ĭारा िनधाªåरत समय से 24 घंटे बाद भी होटल म¤ चेक-इन करने म¤ िवफल होने पर आवटंन पý म¤ िनिहत 

िनदशेानसुार उÆह¤ अपने नाम पर जारी आवटंन पý के अनसुार आवास ÿाĮ करने का अिधकार नहé होगा तथा उÆह¤ उस िवशेष 
िदन के िलए कमरे का परूा िकराया देना होगा । 

 
15. आवास रĥ िकए जाने कì िÖथित म¤ पयाªĮ नोिटस अविध (15 िदनŌ से कम नहé) ÿदान करनी होगी । 
 
16. 15 िदनŌ कì नोिटस अविध के िबना आविंटत आवास का उपयोग न िकए जाने पर कमªचारी को संबंिधत होटलŌ Ĭारा लगाया 

गया परूा ÿभार वहन करना होगा । 
 
17. गलत जानकारी ÿÖतुत करके दो वषª म¤ एक से अिधक बार हॉिलडे होम का लाभ उठाए जाने पर आवदेक को होटल अिधकाåरयŌ 

Ĭारा िनधाªåरत िकए गए कमरे का परूा िकराया देना होगा तथा इस मामले म¤ उनके िवŁĦ यथोिचत कारªवाई भी कì जाएगी ।   
 
18. सेवािनव°ृ कािमªक को चेक आउट के समय ÿितहÖता±åरत करने से पवूª िबल कì अ¸छी तरह से जांच करनी होगी । 
 
19. सेवािनव°ृ कािमªक के साथ आने वाल ेÓयिĉ तथा आवटंन पý म¤ उिÐलिखत ÓयिĉयŌ के अलावा िकसी को भी होटल म¤ आवंिटत 

कमरे म¤ रहने कì अनमुित नहé दी जाएगी ।    
 
20. सेवािनव°ृ कािमªकŌ को कमरे म¤ खाना पकाने कì या बाहर का खाना लाने कì अनमुित नहé ह ै। 
 
21. कमरे म¤ या होटल के िकसी भी ±ेý म¤ कपड़े धोने कì भी अनुमित नहé ह ै। 
 
22. सेवािनव°ृ कािमªक तथा उनके पåरवार के सदÖयŌ को आविंटत कमरे को साफ-सथुरा रखना होगा । 
 
23. सेवािनव°ृ कािमªक तथा उनके पåरवार के सदÖय होटल म¤ ठहरने वाले अÆय अितिथ के िहतŌ के िलए हािनकारक गितिविधयŌ म¤ 

शािमल नहé हो सक¤ गे । 
 
24. सेवािनव°ृ कािमªक तथा उनके पåरवार के सदÖयŌ को Öथानीय अिधकाåरयŌ के सभी िनयमŌ और िविनयमŌ का पालन करना होगा। 
 
25. सेवािनव°ृ कािमªक तथा उनके पåरवार के सदÖयŌ को चोरी, आग या िकसी भी ÿाकृितक आपदा आिद कì िÖथित म¤ अपने जोिखम 

पर होटल म¤ रहना होगा तथा भािवÿा सेवािनव°ृ कािमªक या उनके पåरवार के सदÖय Ĭारा िकए गए िकसी भी नकुसान या ±ित के 
िलए िबÐकुल भी िजÌमदेार नहé होगा । 

 
26. संøामक बीमारी से úÖत िकसी भी रोगी को होटल म¤ रहने कì अनमुित नहé दी जाएगी । 
 
27. सेवािनव°ृ कािमªक तथा उनके पåरवार के सदÖयŌ को भगुतान करने पर भोजन और पेय पदाथª उपलÊध करवाए जाएगंे । भगुतान 

करने पर टेलीफोन/ लॉÆűी आिद सिुवधाए ंभी ÿदान कì जाएंगी । कमरा छोड़ने से पहले सभी भगुतानŌ का िनपटान करना होगा । 
 



 
 
सुिवधाए ंव सेवाए ं 
 
अÿैल, 2012 से माचª, 2013 के दौरान िनÌनिलिखत सिुवधाए ंऔर सेवाए ंÿदान कì जाएंगी : 
 
1. िशमला होटल म¤ भािवÿा सेवािनव°ृ कािमªक को बटर टोÖट/ स§डिवच के साथ सबुह कì चाय/ कॉफì ÿदान कì जाएगी तथा 

मनाली होटल म¤ परूा नाÔता मÉुत उपलÊध करवाया जाएगा । 
 

2. होटल को रजाई, कंबल, तौिलया और अÆय ÿसाधन सामúी कì सामाÆय आपिूतª के अलावा भािवÿा सेवािनव°ृ कािमªक को 
अपेि±त होने पर दो अितåरĉ गĥ,े तिकए, चादर, रजाई आिद मÉुत म¤ ÿदान करना होगा । 

 
3. होटल Ĭारा केवल होटल के रेÖतरां म¤ परोसे जाने वाले भोजन और पेय पदाथŎ के सामाÆय दरŌ पर 10% छूट दी जाएगी । 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
महाÿबंधक (ÿशासन) 
भारतीय िवमानप°न ÿािधकरण  
राजीव गांधी भवन, 
नई िदÐली-110003  
फै³स नं – 011 24636464  

(उिचत माÅयम से) 
 

िशमला और मनाली म¤ हॉिलडे होम बुक करने िलए अनरुोध 
(जो भी लाग ूहो) 

 

महोदय, 
 

 म§ िनÌनानसुार िशमला और मनाली म¤ भािवÿा अवकाश गहृ बुक करने हते ुआवदेन करता हó ं: 
 

 सिुवधा कì अविध : 
1. 10 जनवरी से 15 अÿैल तक  
2. 15 जलुाई से 15 िसतंबर तक  
3. 25 अ³टूबर से 15 िदसंबर तक  

 

(ÿथम वरीयता) 
िकतने कमरे : एक __________  िकतने रातŌ के िलए _______________  ितिथ ____________ से ___________ तक  
मरेा चेक आउट समय व ितिथ ह ै: _______________________________________ 
 
(िĬतीय वरीयता) 
िकतने कमरे : एक __________  िकतने रातŌ के िलए _______________  ितिथ ____________ से ___________ तक  
मरेा चेक आउट समय व ितिथ ह ै: _______________________________________ 
 
2. म§ने उपयुªĉ िकसी भी हॉिलडे होम म¤ दो कैल¤डर वषŎ के दौरान इस सिुवधा का लाभ नहé उठाया ह ै। 
3. िनÌनानसुार मरेी पÂनी मरेे साथ हŌगी । 

øम.सं नाम  आय ु संबंध  

    

    

 
वचनबĦ  

म§ एतदĬ्ारा हॉिलडे होम म¤ रहने तथा उपयोग हते ुभािवÿा Ĭारा िनधाªåरत सभी िनयमŌ का पालन करने के िलए सहमत हó ं। म§ 
यह भी घोषणा करता/करती हó ंिक न तो म§ और न ही मरेी/ मरेे पÂनी/ पित िकसी सøंामक बीमारी से पीिड़त ह§ । म§ एतदĬ्ारा कमरे कì 
बुिकंग रĥ करने के िलए कम से कम 15 िदनŌ कì अविध से पवूª सूचना दने ेके िलए सहमत हó ंतथा ऐसा न करने पर आवास बुक होने 
कì अविध का ÿभार भी देने को सहमत हó ँ।  
 
 
 
 



 
 
2. म§ यह भी वचन देता हó ंिक िकसी भी हॉिलडे होम म¤ िबना सचूना के आवास का लाभ न उठाने पर होटल Ĭारा िलया जाने वाला 

कमरे का ÿभार मरेे से वसलू िकया जा सकता ह ै। 
 

3. म§ पहचान पý कì फोटोकॉपी तथा Ł.  ________________ हते ुमलू नकद रसीद सं́ या _____________________ 
िदनांक _________________ भी संलµन कर रहा हó ं। 

 
 

भवदीय, 

िदनांक : 

हÖता±र : _____________________ 

परूा नाम : ____________________________ 

अिंतम पद :___________________________ 

अिंतम तैनाती का Öथान : _______________________ 

टेलीफोन नं : _______________________ 

ई-मेल आईडी : __________________________ 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


